Proračunske tablice – provjera znanja
	Rb
	Zadatak
	Bodovi

	1. 
	Na radnoj površini napravi novu mapu. 
Za naziv mape napiši: Excel – tvoje ime i prezime. To je tvoja ispitna mapa.
	

	2. 
	Pokreni Excel i napravi novu radnu knjigu, imenuj je svojim prezimenom i spremi je u ispitnu mapu.
	

	3. 
	Učenici su pratili mjesečne iznose koje troše na razgovore mobitelom. Utrošak su prikazali u proračunskoj tablici. U odgovarajuće ćelije radnog lista List1 upiši podatke prikazane u tablici:
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Marta 55,55 2
Ante 425 6395
Miroslav 4879 72,05
Tihana 67 6115

Najmanja mjesecna potrosnja
Najveca mjesetna potroznja
Prosjetna mjesetna potrognja
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	4. 
	Uključi mogućnost prelamanja teksta u rasponu ćelija B5:G5
	

	5. 
	Učini slijedeće prilagodbe poravnanja teksta u rasponu ćelija B5:G5:

Vodoravno: općenito, Okomito: sredina.
	

	6. 
	Uključi mogućnost prelamanja teksta u rasponu ćelija B10:G12
	

	7. 
	Širinu stupaca B, C, D, E, postavi na 10 točaka. 
Širinu stupca F na 13, a širinu stupca g na 5.
	

	8. 
	Naziv radnog lista List1 promijeni u Mobitel.
	

	9. 
	U ćeliju F6 upiši funkciju koja će izračunati prosječnu vrijednost raspona ćelija C6:E6.
	

	10. 
	Upisanu funkciju kopiraj u raspon ćelija F7:F9.
	

	11. 
	Raspon ćelija C6:F12 oblikuj za prikaz kune kao valute.
	

	12. 
	U ćeliju C10 upiši funkciju koja će izračunati najmanju vrijednost u rasponu ćelija C6:C9.
	

	13. 
	Upisanu funkciju kopiraj u raspon ćelija D10:E10.
	

	14. 
	U ćeliju C11 upiši funkciju koja će izračunati najveću vrijednost u rasponu ćelija C6:C9.
	

	15. 
	Upisanu funkciju kopiraj u raspon ćelija D11:E11.
	

	16. 
	U ćeliju C12 upiši funkciju koja će izračunati prosječnu vrijednost u rasponu ćelija C6:C9.
	

	17. 
	Upisanu funkciju kopiraj u raspon ćelija D12:E12. 
	

	18. 
	Izbriši stupac A
	

	19. 
	Označi raspon ćelija A5:D9 i postavi unutarnje i vanjske obrube.
	

	20. 
	Umetni dva redka iznad redka 10.
	

	21. 
	Izradi Trakasti grafikon za raspon ćelija A5:D9.
	

	22. 
	Grafikonu dodaj slijedeći naslov:  Troškovi mobitela.
	

	23. 
	Boju Područja grafikona promijeni u žutu.
	

	24. 
	Premjesti i prilagodi veličinu grafikona tako da prekriva raspon ćelija G5:M16.
	

	25. 
	Postavi Pejsažno usmjerenje stranice radne bilježnice. 
	

	26. 
	Veličinu lijeve i desne rubnice (margine) postavi na 1 cm.
	

	27. 
	U lijevu sekciju zaglavlja upiši naziv škole i razred koji pohađaš. 
	

	28. 
	U desnu sekciju podnožja upiši svoje ime i prezime.
	

	29. 
	Omogući ispis Crta rešetke i Naslova redaka i stupaca. Radnu bilježnicu nemoj ispisivati!
	

	30. 
	Spremi i zatvori radnu bilježnicu.
	


