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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Ime Skole: Osnovna $kola Tordinci
Osnivac: Vukovarsko-srijemska Zupanija
Opcina: Op¢ina Tordinci

Adresa: Tordinci, Skolska 26

Broj i naziv poSte: 32214 Tordinci
Telefon/fax: 032/580 348

Maticni broj: 2171040

OIB: 46315545457

Sifra $kole: 16-438-003

e-mail: os-tordinci@os-tordinci.skole.hr
web: www.os-tordinci.skole.hr

MATICNA SKOLA
Razredni odjeli Broj uc¢enika Broj odjela
=1V 22 3
V-=VIl 55 4
UKUPNO: 77 7
PODRUCNA SKOLA ANTIN
Razredni odjeli Broj ucenika Broj odjela
=1V 18 3
UKUPNO: 18 3

MATICNA SKOLA + PODRUCNA SKOLA:

| Ukupan broj ugenika: | 95

| Ukupan broj odjela:

10

Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave: 6
b) ucitelja predmetne nastave: 17
c) strucnih suradnika: 2
d) ostalih djelatnika: 7

Ravnatelj Skole: Antun Maleti¢, dipl. teolog
Predsjednik Skolskog odbora: lvana Sesar, dipl. oecc.

Predsjednik Vijecéa roditelja: Slavica Kovacevi¢, dipl. knjizn.

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Tordinci, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6.10.2023., a

na prijedlog Uciteljskog vije¢a i Vijeéa roditelja, donosi:



mailto:os-tordinci@os-tordinci.skole.hr
http://www.os-tordinci.skole.hr/

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2023./24.

1. UVIJETI RADA

1.1 Podaci o Skolskom podrucju

Osnovna $kola Tordinci jedna je od dviju osnovnih Skola u Op¢ini Tordinci. Smjestena je
na rubu mjesta uz nogometno igraliste i okruZena je poljoprivrednim povrSinama. Mati¢nu
Skolu pohadaju ucenici iz Tordinaca, Koroda i Antinske Mlake, a od 5. do 8. razreda dolaze i
ucenici iz Antina. Ucenici od 1. do 4. razreda iz Antina pohadaju nastavu u podru¢noj Skoli u
Antinu. Za ucenike iz Antina, Koroda i Antinske Mlake organiziran je prijevoz autobusom do
maticne Skole.

1.2 Prostorni uvjeti

1.2.1 Unutrasnji skolski prostori

Mati¢na Skola ukupno raspolaze s 9 ucionica. Uz ucionice za predmetnu nastavu
nalaze se 3 kabineta za ucitelje i jedno spremiste. Osim toga tu je jo$ knjiZznica sa svojim
kabinetom i mala sportska dvorana (trim kabinet). Skola ima specijalizirane ucionice s
potrebnom didaktickom opremom. Dogradnjom Skole vratili smo u prvobitno stanje prostor
blagovaonice za predmetnu nastavu i dobili jedan manji prostor za blagovaonicu razredne
nastave.

OS TORDINCI

TS NAMIENA PO RAZREDIMAILL | 1300505

D etiialiirang ! 2 3v PREDMETIMA 2>0D51-70%

aries, (T, BROJ VElIJI::Y:ZNA OP3Cz OD 71 —100%
kabinet, dvoranaiisl.) U 1.SMJ. OPREMA DIDAKTICKA

1. UCIONICA 1 56.64 l.id.r. 3 3

2. UCIONICA 2 56.64 2.r. 3 3

3. UCIONICA 3 56.64 3.r. 3 3

4. UCIONICA 4 56.64 Povijest/Geografija 3 3

5. UCIONICA 5 54.08 Fizika/Kemija/Biologija 3 3

KABINET 6 19.52 Fizika/Kemija/Vjeronauk 3 3

6. UCIONICA 7 54.08 Matematika/Vjeronauk 3 3

KABINET 8 19.52 Matematika/Povijest/Geografija 3 3




2 UEIONICA 9 54.08 Hrvatskl/En‘gIeAskl/NJemack| 3 3
jezik
KABINET 10 1952 Hrvatskl/En‘gIeAskl/NJemackl 3 3
jezik
8. UEIONICA 1 54.08 Glazbena/Likovna/Tehnicka 3 3
kultura
SPREMISTE 1 9.61 Glazbena/Likovna/Tehnicka 3 3
kultura
9. UCIONICA 13 54.08 Informatika 3 3
KNJIZNICA 14 54.08 Knjiznica 3 3
KABINET 15 19.52 Knjiznica 3 3
TRIM KABINET 16 45.20 Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2
PS ANTIN
1 NAZIV PROSTORA NAMIJENA U SIFRA STANJA OPREMLIENOSTI
(klasi¢na utionica SMJENAMA PO 1 - DO 50%
v 2 3
specijalizirana ucionica, BROJ VELICINA RAZREDIMA | 2->0D51-70%
knjiznica, kabinet, dvorana U m? PREDMETIMA 3 > 0D 71-100%
isl.) U 1.SMJ. U 2. SMJ. OPCA OPREMA DIDAKTICKA
1. UCIONICA 1 60 3.r. 1.i2.r. 3 3
2. UCIONICA 1 60 4.r. 3 3

1.2.2 Plan izgradnje, adaptacije i dogradnje Skolskog prostora

U lipnju 2020. zavrSena je dogradnja mati¢ne Skole te su sada zadovoljene prostorne
potrebe za sve predmete osim za TZK. Potrebno je izgraditi sportsku dvoranu u matiénoj
$koli, a u PS Antin jo$ jednu ucionicu, dvoranu za TZK te dodatne prostorije (kabinet,
spremiste, blagovaonicu). Zgrada PS Antin energetski je obnovljena prije pet godina. Izradili
smo analizu postojeéeg stanja u podrucnoj Skoli u kolovozu 2023., a vezano za rekonstrukciju
Skola koje rade u dvije smjene radi prelaska na rad u jednoj smjeni odnosno projekta
cjelodnevne Skole. Analiza je poslana u Ministarstvo znanosti i obrazovanja te se oéekuje
suglasnost za rekonstrukciju i dogradnju podrucne Skole.

1.2.3. Vanjski prostori
Stanje Skolskog okolisa

NAZIV PQVRﬂNE ” . - VELICINA U m? OCJENA. STA.'\.”A
(zelene, igralista, skolski vrt, voc¢njak) (zadovoljava ili ne)
1. Igralita i zelene povrsine OS Tordinci 20.816 Ne zadovoljava




2. Igralita i zelene povrsine PS Antin 5.238 Ne zadovoljava

Za potrebe nastave tjelesne i zdravstvene kulture te za rekreativno bavljenje sportom
Zaklada Marin Cili¢ izgradila je vanjsko multifunkcionalno igrali$te dimenzija 22x42 (20x40) u
mati¢noj skoli koje je stavljeno u funkciju prije tri godine. Podruéna Skola ima igraliste za mali
nogomet/rukomet istih dimenzija. Tijekom ljeta 2022. postavljene su zastitne mreze iza
golova na tom igralistu te je sanirana pjesSacka staza kod ulaza u skolu. Potrebno je napraviti
atletsku stazu i druga borilista. U matic¢noj Skoli zavrSetkom dogradnje posadeno je vise
stabala i ukrasnih grmova. U obje Skole potrebno je nastaviti s uredenjem zelenih povrsina.
U mati¢noj i podruénoj Skoli izgradene su sjenice za ucenje na otvorenom.



1.3 Zaposleni djelatnici u skoli u Skolskoj godini 2023./24.

1.3.1 Podaci o uciteljima

Predmetna nastava

STUPANJ
R.B. IME | PREZIME STRUKA STRUCNE. PRii';)EL'éO”
SPREME
1. Nevenka Prica prof. hr\-/.ajtskogjguka I VSS hrvatski jezik
knjizevnosti
2. Ivan Renduli¢ mag. glazbene pedagogije VSS glazbena kultura
3. Marija Skrobo Arambasi¢ mag. eduk. likovne kulture VSS likovna kultura
4, Tihana Svoren Kolarec dipl. u&. RN s poj. VSS engleski jezik
predmetom EJ
Biljana Suput dipl. ucitelj s pojacanim -
. \% lesk k
> (roditeljski dopust) programom iz engl. jezika S5 englesii ezl
6. Darija Mari¢ _mag educengl. jezikai Vss engleski jezik
knjizevnosti i mag pedagogije
7. Ivana Mazur ..mef' njem. jezika b VSS njemacki jezik
knjizevnosti i prof. povijesti
8. Elvira Bugari¢ prof. er'1gl. J?ulfa I.knJI.Z.ZI VSS njemacki jezik
prof. njem. jezika i knjiz.
. L L matematika i
9. Danijela Abramovi¢ prof. matematike i inf. VSS . .
informatika
10. Sanja Musik mag. edukacu.e..\ biologije i VSS priroda, bl.(.)|0glja i
kemije kemija
11. Danijel Mazur prof. .f|2|ke I te.hn. kult. s VSS fizika i informatika
informatikom
12. Marko lvi¢ prof. povijesti i filozofije VSS povijest
13. Katica Pivi¢ prof. geologije i geografije VSS geografija
14. Zeljko Koli¢ prof. politehnike VSS tehnicka kultura
15. Mladen Zivkovi¢ mag. kineziologije VSS tjelesna i zdrav. kult.
. mag. religiozne pedagogije i .
16. Durdica Dragun katehetike VSS rkt. vieronauk
. pri b j
17. Antonija Petrinovic¢ mMag. primarnog obrazovanja VSS informatika

s modulom B - informatika




Razredna nastava

Andreja Vincek Evi¢ dipl. ucitelj razr. nast. VSS razredna nastava
Jasna Baresi¢ dipl. uditelj razr. nast. VSS razredna nastava
Marija Bani¢ dipl. ucitelj AN razredna nastava

Bruno Sekeres dipl. ucitelj VSS razredna nastava
Sanja Bozi¢ dipl. ucitelj razr. nast. VSS razredna nastava
Lidija Flin¢ec nastavnik razr. nast. S razredna nastava

1.3.2 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Antun Maleti¢ dipl. teolog VSS ravnatelj skole
Marija Vukovié prof. hrv..je2|ka'.|vkr)£|zevnost| VSS knjizni¢ar
i dipl. knjiznicar
Ivana Vinkler Komari¢ prof. pedagogije i dipl. VSS pedagog

strucni specijalist javne

1.3.3 Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

Tajana Vidakovi¢ VSS tajnik
uprave
Ivana Sesar dipl. ekonomist VSS Y voditelj
racunovodstva
Jelica Kis konfekcionar SSS spremacica
Helena Mlinarevi¢ ekonomist SSS spremacica
Marija Pavi¢ kuharica SSS kuharica
Mihael Kraljevi¢ elektroinstalater SSS domar




2. ORGANIZACIJA RADA
2.1. Podaci o u¢enicima i razrednim odjelima

2.1.1 Podaci o uc€enicima i razrednim odjelima u maticnoj skoli

1.i4. 9 (4+5) 1 Andreja Vincek Evic¢
2. 7 1 Jasna Baresic
3. 6 1 Marija Banic
e | o2 |08 |
5. 11 1 Sanja Muzik
6. 12 1 Tihana Svoren Kolarec
7. 13 1 Nevenka Prica
8. 19 1 Marko Ivi¢

2.1.2 Podaci o u¢enicima i razrednim odjelima u Podru¢noj skoli Antin

1.i2. 7 (6+1) 1 Lidija Flin¢ec
3. 8 1 Bruno Sekeres
4, 3 1 Sanja Bozi¢



2.2 Organizacija smjena

Mati¢na Skola je organizirana u prvoj smjeni koju polaze svi ucenici razredne i
predmetne nastave. Nastava zapocinje ujutro u 8 sati. Nastavni sat traje 45 minuta.

U prostoru razredne nastave deZurstvo obavljaju uditelji koji odrZavaju nastavu
ucenicima razredne nastave. U prostoru predmetne nastave deZurstvo obavljaju ucitelji koji
odrzavaju nastavu ucenicima predmetne nastave.

U PS Antin nastava je organizirana u dvije izmjenjive smjene. U jednoj smjeni su
ucenici kombiniranog odjela 1. i 2. razreda, a ucenici 3. i 4. razreda su u suprotnoj smjeni. U
prvoj smjeni nastava zapocinje u 8 sati, a u drugoj smjeni u 13 sati.

2.3 Godisnji kalendar rada

BROJ DANA
BLAGDANI |
MJESEC NAPOMENA
radni nastavni NERADNI DANI
|. OBRAZOVNO RAZDOBLJE (od 4.9. do 22.12.2023.)
rujan 21 20 9 4. 9. - Poletak nastave
listopad 22 20 9 30.31.10. — Jesenski odmor uéenika
deni 21 21 9 1.11. — Svi sveti;
studen 18.11. - Dan sjecanja na Vukovar
5.12. BozZi¢ni sajam - nenastavni dan
prosinac 19 15 12 22.12. - Kraj prvog polugodista
27.12. - 5.1. Prvi dio zimskog odmora ucenika
Il. OBRAZOVNO RAZDOBLIJE (od 8.1. do 21.6.2024.)
sijecanj 22 18 9 8.1. Poetak drugog polugodista
veljaca 21 16 8 19. - 23.2. Drugi dio zimskog odmora u&enika
ozujak 21 19 10 28.3. - 5.4. Proljetni odmor uéenika
travanj 21 17 9
1.5. - Praznik rada;
. . 16.5. Dan skole — nenastavni dan;
sviban; 21 19 10 30.5. - Dan drzavnosti i Tijelovo;
31.5. — nenastavni dan za stru¢no usavrSavanje
10.6. - Upis u 1. razred;
lipanj 20 14 10 21.6. — Dan sporta — nenastavn'! dan (ujedno zavrsetak
nastave);
22.6. - Dan antifasisticke borbe

Ukupno je planirano 179 nastavnih dana.

2.4 Raspored sati

- u privitku
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3. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

3.1 Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna
nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
':Q‘E’E/:XE'\'T' PO RAZREDNIM ODJELIMA
OS TORDINCI PS ANTIN
R,
.. | Razred v v v v vl ||| v | Ukupno
1. H;‘ézitlfk' 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 140 | 140 | 175 | 175 | 175 | 175 | 2030
5. | bkovna ool gl 35 | 35 [ 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
kultura
3, | Glazbena | oo )l 35 | 35 [ 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 420
kultura
4, Er}g';;k' 70 | 70 | 70 | 70 | 105 | 105 | 105 | 105| 70 | 70 | 70 | 70 | 980
5. | Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1680
6. | Prirodai | oo o0 70 l10s| - | - | - | - | 70|70 70 | 105] 630
drustvo
7. Priroda - - - - 53 | 70 - - - - - - 123
8. Biologija - - - - - - 70 | 70 - - - - 140
9. Kemija - - - - - - 70 | 70 - - - - 140
10.|  Fizika ST Tl -] -] - - 140
11.| Povijest - -1 -1 -T720 7070720 -1 -1-7- 280
12. | Geografija - - - - 53 |70 | 70 | 70 - - - - 263
13, | Tehnicka o b g as 35 (35 | - | - | - | - 140
kultura
Tjelesna i
14. | zdravstvena | 105 | 105|105 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 105 | 105 | 105 | 70 | 1050
kultura
15. | Informatika 70 | 70 140
16 sat. 35 | 35 | 35 [ 35 [ 35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 | 35| 420
razrednika
Ukupno 665 | 665 | 665 | 665 | 876 | 910 | 945 | 945 | 665 | 665 | 665 | 665 | 8856
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3.2 Plan izvanucionicke nastave

Ove skolske godine planiraju se sljededi izleti, ekskurzije odnosno izvanucionicka

srednjih skola

nastava:
RAZRED MJESTO IZVODENJA TRAJANIJE VRIJEME REALIZACIJE
1. - 4. Tordinci Tordinci poludnevni viSe puta tijekom godine
1.-4. Antin Antin poludnevni viSe puta tijekom godine
1.-4. Vinkovci, Gradska knjiznica i ¢itaonica poludnevni zima 2024.
1.-4. Osijek, ZOO vrt poludnevni proljec¢e 2024.
1.-4. Ceri¢, Djeca s lovcima u prirodi poludnevni tijekom k. god.
1.-4. Osijek — kazaliSna predstava poludnevni jesen/zima 2023..
3.i4. Antin Vinkovci, Osijek poludnevni vise puta tijekom godine
5.i6. Papuk jednodnevni proljec¢e 2024.
5.-7. Osijek, f&i:;ﬁi;:jgikira;gmkaza jednodnevni proljece 2024.
viSe puta tijekom godine za
5.-8. Tordinci poludnevni naStal:iL;I?;}:giﬂ';?;zjr;tOde i
vjeronauka
7.i8. Pleternica, Muzej becarca jednodnevni proljec¢e 2024.
7.i8. Osijek, Odjel za kemiju poludnevni drugo polugodiste 2024.
5.-8. Cerié, Marinci, Bogdanovci, Vukovar jednodnevni 10. 10. 2023.
5.-8. Zagreb, KD V. Lisinski jednodnevni 21.11. 2023.
(zbor)
5.8 Vinkovci, Knjiznica i rodna kuca I. jednodnevni jesen 2023,
Kozarca
5.-8. Osijek - klizanje poludnevni sije¢anj/veljaca 2024.
4.-8 Vinkovci - Péelarski sajam (zadrugari) poludnevni ozujak 2024.
5.-8. Smotra ucenickih zadruga poludnevni svibanj 2024.
5.,6.i8. (vjerona\ijj::arzkupina) poludnevni svibanj 2024.
5.-8. Zagreb jednodnevni proljece 2024.
6.i8. Papuk, kampiranje dvodnevni svibanj/lipanj 2024.
7.i8. Mirkovei - Dan. Nikole Tesle (dod poludnevni prosinac 2023.
fizika)
7.18. Osijek - Zimsk.alékola fizike (dod poludnevni veljaca 2024.
fizika)
7.i8. Osijek, FERIT - Labus sajam jednodnevni proljec¢e 2024.
8. Pakrac, Lipik, Okucani jednodnevni 27.11.2023.
8. Vukovar jednodnevni 19. 01. 2024.
3 Vinkovci — Dan otvorenih vrata poludnevni svibanj 2024.
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3.3 Plan izborne nastave u skoli

NAZIV PROGRAMA RAZRED Ug;\(l)IJKA IZVRSITEL) PROGRAMA '?JAEE ég-g
RKT. VJERONAUK 1.-8. 74 Purdica Dragun 14 490
RKT. VIERONAUK 1.-4. Antin 18 Dburdica Dragun 6 210

INFORMATIKA 1.-4. 20 Antonija Petrinovic¢ 6 210
INFORMATIKA 1.—-4. Antin 17 Antonija Petrinovi¢ 4 140
INFORMATIKA 7. 13 Danijela Abramovic 2 70
INFORMATIKA 8. 14 Danijel Mazur 2 70
NJEMACKI JEZIK 4. -8. 41 Ivana Mazur 10 350
NJEMACKI JEZIK 4.r. Antin 2 Elvira Bugaric¢ 2 70

3.4 Rad po prilagodenim programima

Ove $kolske godine cetvero ucenika pohada nastavu po redovitom programu uz
primjenu individualiziranih postupaka (dvoje iz svih predmeta, a dvoje iz pojedinih
predmeta), a Cetvero ucenika po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i primjenu
individualiziranih postupaka (troje iz svih predmeta, a jedna ucenica iz pojedinih predmeta).
Primjerene programe u sklopu redovne nastave realiziraju ucitelji paralelno s redovitim
programima.

REDNI RAZRED SUDIONICI OSTVARIVANJA PRIMJERENIH PLANlRAvaBROJ MJESTO
BROJ PROGRAMA SATI GODISNJE OSTVARIVANJA
1. 2.r svi uditelji 770 08 Tordinci
2. 2.r svi uitelji 770 08 Tordinci
3. 3.r M. Bani¢iT. S. Kolarec 455 0S Tordinci

4, 4.r svi uditelji 770 PS Antin

5. 7.r svi ucitelji (osim TZK) 1050 0S Tordinci
6. 8.r svi uditelji 1225 08 Tordinci
7. g.r, | \-Prica IA:ZE:"E/:EICVICD?'E;TE? ';’j:lc,M”Z'k' . 1085 03 Tordinci
8. 8.r svi uditelji 1085 08 Tordinci
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3.5 Dopunska nastava

Za ucenike kojima je potrebna posebna pomoc¢ u svladavanju redovnog programa
hrvatskog jezika, matematike, fizike, kemije i engleskog jezika organizirana je dopunska

nastava.

Broj ucenika koji se ukljucuju u dopunsku nastavu nije stalan, mijenja se ovisno o

potrebama ucenika pojedinih razreda i razrednih odjela.

U razrednoj nastavi organizirano je sedam grupa za dopunsku nastavu iz hrvatskog
jezika, matematike i engleskog jezika (tri u maticnoj i Cetiri u podrucnoj skoli). Grupe rade
jedan sat tjedno. U predmetnoj nastavi organizirano je pet grupa dopunske nastave.

" BROJ SATI .
PREDMET RAZRED - GRUPA BROJ UCENIKA GODIENJE UCITEL
HJ, MAT 1.i4. razred 2 35 A. Vincek Evi¢
HJ, MAT 2. razred 2 35 J. Baresié¢
o HJ, MAT 3. razred 2 35 M. Banic
% H) 5. - 8. razred 11 70 N. Prica
ﬂoﬂ MAT 5.- 8. razred 22 70 D. Abramovi¢
= EJ 5.- 8. razred 17 70 T.S. Kolarec
FIZ 7.i8. razred 11 35 D. Mazur
KEM 7.i8.razred 15 35 S. Muzik
HJ, MAT 1.i2.razred 5 35 L. Flincec
Z | HL,MAT 3. razred 2 35 B. Sekeres
<Z( HJ, MAT 4. razred 1 35 S. Bozi¢
EJ 3.i4. razred 4 35 D. Marié¢/B. Suput

3.6 Dodatni rad

Za ucenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podruéja i postizu uspjehe u tim
podruéjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje
na natjecanjima te prosirivati svoja znanja.

" BR. GOD. BROJ . "
SKOLA NAZIV PROGRAMA RAZRED UCENIKA SATI UCITELJ IZVRSITELJ
Matematika 1.i4. 4 35 A. Vincek Evi¢
Hrvatski jezik 2. 3 35 J. Baresic¢
Matematika 3. 4 35 M. Banic
TORDINCI Povijest 7.i8. 5 70 M. Ivi¢
Fizika 7.i8. 3 35 D. Mazur
Kemija 8. 3 35 S. Muzik
1.i2. 3 35 L. Flincec
ANTIN Matematika 3. 5 35 B. Sekeres
4, 2 35 S. Bozi¢
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3.7 Plan izvannastavnih aktivnosti

" BROJ .
SKOLA NAZIV AKTIVNOSTI e GOD.BR.SATI IZVRSITELJI
LIKOVNA SKUPINA 6 35 J. Baresi¢
TORDINCI DRAMSKA SKUPINA 6 35 M. Bani¢
(RN) KREATIVNA EKO SKUPINA 9 35 A. Vincek Evi¢
MALI ROBOTICARI 11 35 A. Petrinovi¢
RAZREDNA SKUPINA 7 35 L. Flingec
ANTIN EKO SKUPINA 4 35 S. Bozi¢
(RN) MALI ROBOTICARI 11 35 A. Petrinovi¢
GLAZBENA RADIONICA 2 35 . Rendulié
DRAMSKA SKUPINA 11 35 M. Vukovié
LIKOVNA SKUPINA 9 35 M. §. Arambasi¢
ZBOR 18 70 I. Renduli¢
GLAZBENA RADIONICA 12 35 I. Renduli¢
MLADI TEHNICARI 11 35 Z. Koli¢
VJERONAUCNA SKUPINA 10 35 D. Dragun
CVIECARI 5 35 S. Muzik
TO(RP?\'I;\'C' CRVENI KRI?V 8 35 S. Muzik
ESTET. UREDENJE SKOLE 9 70 M. §. Arambasi¢
DOMACINSTVO 27 35 D. Dragun
ENGLISH PLUS 7 35 T. S Kolarec
MALI PLANINARI 8 35 K. Pivi¢
SPORTSKA SKUPINA 25 70 M. Zivkovi¢
EKO SKUPINA 11 70 D. Abramovié¢
PLESNA SKUPINA 12 35 A. Maleti¢

3.8 Uklju€enost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Ucenici nase Skole ukljuceni su u izvanskolske aktivnosti organizirane na podrucju
Tordinaca, Antina, Koroda te Vinkovaca prema svojim interesima i sposobnostima. Skola
izravno kontaktira s pojedinim voditeljima izvanskolskih aktivnosti i ukljucuje ih u kulturnu

djelatnost Skole na taj

sudjelovanje na Skolskim priredbama.

nacin Sto omogucava ucenicima polaznicima tih aktivnosti

BROJ UCENIKA
MJESTO OSTVARIVANJA
VRSTA AKTIVNOSTI PROGRAMA VODITEL
RN PN
HNK "Mladost" 11 19 Antin H. Savanjika/I. Cai¢
KUD Lela i Vladimir Matanovi¢ 2 5 Antin M. Andrl(V:ev.uI:/M.
Kovacevic
Udruga za njegovanie obicaja 1 5 Korod I. Kati¢/Z. Cerepes
Madara
KUD ”Zrinski” 1 - Tordinci T. Vidinovi¢
Skola stranih jezika Linguapax - 3 Vinkovci M. Sunara
0o . . I. Ratki¢/P. Tomi¢/T.
HNK Cibalia 3 2 Vinkovci Euljak/M. Bartolovié
Tenis klub ,Borovo naselje” 2 6 Tordinci P. Cvitkovié
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Glazbena skola Josipa Runjanina Vinkovci H. Bili¢/A.Koruga
PK Orion Vinkovci K. Ackar
Gim. klub ,,Hrvatski sokol” Vinkovci M. Mijakovic¢
Vinkovacki plivacki klub Vinkovci Z. Pinter
Plesni studio Illusion Osijek I. Crnkovi¢
Karate klub Ictus Vinkovci M. Zloji¢
Z0K Vinkovci Z. Lonéar
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4. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

. BROJ
MJESEC SADRZA) UEENIKA NOSITELJI AKTIVNOSTI
9 Obiljezavanje 32.-e obljetnice 95 Koordinator: Marko lvi¢
’ stradanja Antina i Koroda svi ucenici i ucitelji
. . . Koordinator: Durdica D
Dani kruha - Dani zahvalnosti 95 o.orv |n? .o.r V.urulca ragun
svi uCenici i ucitelji
Koordinator: B Sekeres
10 Erasmus Days 95 o.orvln? .o.r V.rurlo eleres
: svi uCenici i ucitelji
ObiljeZzavanje 32.-e obljetnice 95 Koordinator: Marko lvi¢
stradanja Tordinaca svi ucenici i ucitelji
H it kcija ,,Solid t . . . S
11. um.am”arna axclia yoolidarnas 95 Koordinator: Sanja MuZzik, svi u€enici
na djelu
Koordinator: Tihana Svoren Kolarec
BoZi¢ni sajam 95 svi u€enici, ucitelji voditelji radionica i oni koji ¢e
imati druge poslove oko sajma
N . Koordinator: Danijela Abramovié¢
Vecer matematike 50 o.o di ajco . av IJ?? b .a ovie
12 zainteresirani ucenici RN i PN
lzlozba , Maske” 77 K?orfjl_natot:VAmilreJa Vincek Evi¢
ucenici mati¢ne Skole
K i it A ja Vincek Evi¢ i ja Bozi¢
Pokladne svedanosti 95 .oordlnatorll ndr.ejav. mfe. VVIC. |.SanJa ozi¢
likovna skupina, svi uitelji i u€enici
Koordinator: Andreja Vincek Evi¢ i Tihana Svoren
Svjetski dan pripovijedanja 50 Kolarec
3. zainteresirani ucenici RN i PN
Dani hrvatskog jezika 55 K?orfii'natori: Nevenka Prica i Marija Vukovié
ucenici PN
- Koordinator: Marija Vukovié¢
3./4./5 Kazalisna predstava 40 svi udenici i ucitelji RN
1.,,2.i | Skolska i Zupanijska natjecanja 0 matematicari, povjesnicari, geografi, biolozi, Crveni
3. (Znanost mladima) kriz i dr.
i Koordinator: Marija Vukovi¢; zainteresirani ucenici i
No¢ knjige 50 Yo e
ucitelji
Koordinator: lvana Vinkler Komaric¢
Dan planeta Zemlje 50 ucenici cvjecara i eko skupina i njihovi ucitelji; ostali
zainteresirani ucitelji i ucenici
4. Koordinator: Nevenka Prica, Marija Vukovi¢
Festival djecje knjige 50 dramska skupina RN i PN, ostali zainteresirani
ucenici
. . . Koordinatori: Marko Ivi¢, Burdica Dragun, lvana
Humanitarna akcija za Socijalnu . Ly
95 Vinkler Komari¢
samoposlugu T
svi u€enici i ucitelji
Y Koordinator: Tihana Svoren Kolarec; likovna
Dan Skole 95 . . I T
skupina, zbor, dramske skupine, svi uéenici i ucitelji
s . Koordinator: Marija Banic¢
5. IzloZba starih predmeta 77 (v)or. |'na or'v avrlja anic
ucenici mati¢ne Skole
. : Z. .
Sportski dan 95 Koordinator: Mladen Zivkovié

svi ucenici i ucitelji

Osim nabrojenih, obiljeZit ¢emo i druge datume navedene u Skolskom kurikulumu.
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4.1 Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Rad na profesionalnom informiranju planira se kontinuirano tijekom osnovnoskolskog
odgoja i obrazovanja, s tim da se posebna pozornost posveéuje u¢enicima osmog razreda.

Profesionalno informiranje ucenika provodi se u redovnoj nastavi, izbornoj nastavi,
dodatnoj nastavi, na satima razrednog odjela, u izvannastavnim aktivnostima te putem
posebnih oblika informiranja.

U redovnoj nastavi se u okviru pojedinih nastavnih predmeta naglasavaju
profesionalne informacije koje su obuhvacéene nastavnim gradivom:

Predmet Razred Teme
Priroda i drustvo u2.i3.r. vrste zanimanja, vrijednosti rada;
Engleski jezik 8.r. buduce zanimanje, Sto Zelim biti;
Hrvatski jezik od4.do8.r. buduée zanimanje, Sto Zelim biti;
Vjeronauk 8.r. Zivotni poziv, odabir zanimanja

U izbornoj i dodatnoj nastavi te izvannastavnim aktivnostima, ucenici se bave
sadrzajima za koje imaju narociti interes i sposobnosti. Moze se reci da u ovim oblicima rada
zadovoljavaju svoje prve profesionalne interese i Zelje, a istovremeno dobivaju povratnu
informaciju o vlastitim sposobnostima.

Znacajno mjesto u procesu profesionalnog informiranja ucenika imaju sati razrednog
odjela, gdje se kontinuirano, (pocevsi od drugog razreda) obraduju teme:

U mojem mjestu ljudi rade

Sto bih Zelio biti ...

Postat cu ...

Gdje i kako ¢u raditi

Nasi interesi i sposobnosti medusobno se razlikuju

Koliko poznajem samoga sebe

Gdje sve ljudi rade - upoznajmo poduzeca i ustanove u mjestu, gradu i Zupaniji

Odluka o buduc¢em zanimanju sve je bliza

Zanimanja koja me najvise privlace

Osnovna nacela izbora zanimanja.

Realizatori tema su razrednici uz povremeno sudjelovanje pedagoginje u realizaciji
tema u osmom razredu.

Pod posebnim oblicima profesionalnog informiranja podrazumijevaju se predavanja i
pedagoske radionice s ucenicima osmog razreda u realizaciji pedagoginje, te razgovor,
plakati, broSure, mrezne stranice, gdje su realizatori razrednici, uz povremeno ukljucivanje
pedagoginje.

S ucenicima osmog razreda planirane su sljedece teme:

- informiranje o srednjoskolskom sustavu Republike Hrvatske, elementi i kriteriji za
izbor ucenika i upis u srednje Skole (oZujak 2024.);
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- mogucnosti i uvjeti obrazovanja na podrucju grada i Zupanije (travanj - svibanj
2024.);

- opisi zanimanja - podruéja primjene, opis rada, uvjeti rada, ostali podaci o
zanimanju (kontinuirano od veljace do lipnja 2024.);

- savjetovanje neodluénih ucenika te ucenika s tjelesnim ili senzornim
nedostatcima i kroni¢nim oboljenjima, savjetovanje i usmjeravanje ucenika s
kojima se radilo po prilagodenom programu, te intelektualno nadarenih uéenika
(od travnja do lipnja 2024.);

- upoznavanje ucenika s NatjeCajem za upis u prvi razred srednje Skole (lipanj
2024.).

Programom profesionalnog informiranja obuhvaéeni su i roditelji ucenika osmog
razreda, kojima ¢ée razrednik i pedagoginja predstaviti moguénosti i uvjete obrazovanja na
podrucju grada i Zupanije te ih upoznati s Natjecajem za upis ucenika u prvi razred srednje
Skole.

U 8. se razredu ucenike i njihove roditelje upoznaje s aplikacijom e-Upisi. Pedagoginja
i razrednik na satu razrednog odjela i na roditeljskom sastanku upoznaju roditelje i ucenike s
aplikacijom te im daju upute na koji nacin se prijaviti i odabrati Skole te kako pratiti rezultate
upisa. Pedagoginja takoder odrZzava individualne razgovore s ucenicima i roditeljima kojima
su potrebna dodatna objasnjenja ili pomo¢ prilikom sluZzenja aplikacijom.

Sve informacije o upisima ucenici i roditelji mogu takoder pratiti na Skolskoj mreznoj
stranici na poveznici Upisi u srednje skole.
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5. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO SOCIJALNU ZASTITU UCENIKA

U sklopu preventivnih mjera za zastitu zdravlja ucenika u Skoli, a u suradnji sa
zdravstvenom sluzbom, planiraju se:

SISTEMATSKI PREGLEDI UCENIKA
1. razred
3. razred (vid, tezina, visina)
5. razred
8. razred

CIJEPLJENJE UCENIKA
1. razred — difterija, tetanus, djecja paraliza
2. razred — tuberkuloza
. razred — zarazna Zutica (hepatitis B) — u tri doze
. razred — protiv tuberkuloze
. razred — difterija, tetanus, djecja paraliza, HPV

00 N O

PREDAVANJA ZA UCENIKE
3. razred — o zdravoj prehrani
5. razred — pubertet
6. razred — zarazne bolesti
8. razred — profesionalna orijentacija — zdravstvene karakteristike

Predavanja za ucenike éemo uskladiti s Kurikulumom zdravstvenog odgoja.

Petu godinu zaredom provodi se pilot-projekt jedinstvenog obrasca dentalnog
statusa ,,Zubna putovnica” sukladno Strateskome planu promicanja i zastite oralnog
zdravlja 2015.-2017. U projekt su ukljuceni uéenici Sestog razreda koji se trebaju javiti
doktoru dentalne medicine i obaviti pregled nakon kojeg ¢e dobiti ispunjeni obrazac
»Zubne putovnice” koji dostavljaju svom lije¢niku.
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6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1 Tjedno zaduzZenje odgojno obrazovnih djelatnika Skole

1. | Nevenka Prica 18 - - 2 - 2 - - - 18
2. | Ivan Renduli¢ 6 - - - - - 2 4 - 10
3. | Marija . Arambasi¢ 4 - - - - - 1 2 - 6
4. | Tihana Svoren Kolarec 18 - - 2 - 2 1 - - 17
5. | Biljana Suput 6 - - 1 - - - - - 6
6. | Darija Mari¢ 2 - - - - - - - - 2
7. | Ivana Mazur - - 10 - - - - - - 6
8. | Elvira Bugari¢ - - 2 - - - - - - 2
9. | Danijela Abramovi¢ 16 - 2 2 - - 2 - - 18
10. | Sanja Muzik 12 - - 1 1 2 1 - - 11
11. | Danijel Mazur 6 - 2 1 1 - - - - 6
12. | Marko Ivié 8 - - - 2 2 - - - 8
13. | Katica Pivi¢ 7,5 - - - 1 - - - - 6,5
14. | Zeljko Koli¢ 4 - - - - - 1 3 - 6
15. | Mladen Zivkovi¢ 8 - - - - - 2 2 - 8
16. | Burdica Dragun - - 20 - - - 2 2 - 16
17. | Antonija Petrinovi¢ 2 - 10 - - - 2 - - 10
18. | Jasna Baresi¢ 16 - - 1 1 2 1 - - 19
19. | Andreja Vincek Evi¢ 16 - - 1 1 2 1 - - 19
20. | Marija Bani¢ 16 - - 1 1 2 1 - - 19
21. | Lidija Flin¢ec 16 - - 1 1 2 1 - - 19
22. | Bruno Sekere$ 16 - - 1 1 2 - 1 - 19
23. | Sanja Boii¢ 15 - - 1 1 2 1 - - 20
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6.2 Podaci o uciteljima i stru¢nim suradnicima — pripravnicima

IME | PREZIME

STRUKA

MENTOR

NAPOMENA

Sanja Muzik

biologija

Dinka Prusina Nikoli¢

polaZe u proljetnom roku

6.3 Podaci o ostalim zaposlenicima u Skoli i njihovim zaduzenjima

BR. SATI RADNO
R.B. IME | PREZIME STRUKA NAZIV POSLA TIEDNO VRIEME
1. Antun Maleti¢ dipl. teolog ravnatelj 40 7:00 - 15:00
2. Tajana Vidakovic strucni specijalist tajnik 40 7:00 - 15:00
javne uprave
3. Ivana Sesar dipl. ekonomist Y voditelj 40 7:00 - 15:00
raunovodstva
4, Marija Vukovié pr(.)f. hrv...ie?lvka ! knjiznicar 40 8:00 - 14:00
dipl. knjiznicar
5. Ivana Vinkler Komarié¢ prqf. ped_?vgqglje ! pedagog 40 8:00 - 14:00
dipl. knjiznic¢ar
. o . " 7:00 —15:00; utorkom i
6. Jelica Kis konfekcionar spremacica 40 Eetvrtkom 800 - 16:00
7:00 - 13:00; utorkom i
7. Helena Mlinarevic¢ ekonomist spremacica 30 ¢etvrtkom 7:00 - 9:00i 12:00 -
16:00
8. Marija Pavic¢ kuharica kuharica 40 7:00 - 15:00
7:00-11:00; ovisno o
9. Mihael Kraljevi¢ elektroinstalater domar 20 potrebi i vrsti posla moZe biti

izmijenjeno
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Permanentno stru¢no usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika provodi se kroz
slijedece oblike:
- individualno stru¢no usavrsavanje
- strucna vijeca u Skoli
- struéno usavrsavanje izvan Skole - aktivi, seminari, webinari, savjetovanja.
Individualno stru¢no usavrsavanje realizira svaki ucitelj i stru¢ni suradnik individualno
tijekom Skolske godine u okviru 70 sati.
Strucna vijeca u skoli organizirana su na dvije razine:
- stru€no vijece ucitelja razredne nastave i
- stru€no vijece ucitelja predmetne nastave.
Planirano je odrzati dva zajednicka struéna vijeéa tijekom Skolske godine za uditelje
predmetne i razredne nastave.
Teme koje ¢emo odraditi ovise o teCajevima koje ¢e nasi ucitelji pohadati u sklopu
Erasmus projekta te ¢e ih poslije toga diseminirati u skoli.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA
8.1 Plan i program rada Uciteljskog vijeéa i Razrednih vijeca

8.1.1 Plan i program rada Uciteljskog vijeca

Sjednice Uciteljskog vijeéa odrzat ce se pocetkom skolske godine, sredinom studenog,
krajem prvog obrazovnog razdoblja, u ozujku i na kraju Skolske godine.

Programom rada Uciteljskog vije¢a obuhvacena je sljedeéa problematika:

- uspjesno ostvarivanje ciljeva i zadataka odgoja i obrazovanja u skoli

- primjena suvremenih oblika i metoda nastavnog i odgojnog rada s u¢enicima
- analiza uspjeha ucenika

- primjene pedagoskih mjera prema ucenicima

- promjene u planu i programu odgoja i obrazovanja

- inovacije u odgoju i obrazovanju.

Za ovu Skolsku godinu planirano je realizirati jednu od tema s tecajeva koje ¢e nasi
ucitelji pohadati u sklopu Erasmus projekta u vidu diseminacije.

8.1.2 Plan i program rada Razrednih vijeca

Sjednice Razrednih vije¢a odrzat ¢e se na kraju obrazovnih razdoblja, a dodatno i
prema potrebi, vezano za analizu ostvarivanja plana i programa te pracenje i analizu
uspjesnosti uéenika u svim podrucjima odgojno-obrazovnog rada.

Na sjednicama Razrednih vijeCa posebna pozornost posvetit ée se sljedecoj
problematici:

- odgoj i obrazovanje ucenika u razrednom odjelu

- skrb o izvrSavanju nastavnog plana i programa

- utvrdivanje opceg uspjeha uéenika od 5. do 8. razreda

- utvrdivanje rasporeda Skolskih i domacih zadaéa

- plan izleta i ekskurzija razrednog odjela

- analiza uspjeha ucenika - opci uspjeh, dop. nastava, izb. nastava

- analiza ponasanja ucéenika - pedagoske mjere

- ucenici s teSko¢ama u razvoju

- nadareni ucenici - otkrivanje, program rada i pracenje

- suradnja s roditeljima
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8.2 Plan rada Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

8.2.1 Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor ¢e se sastajati vise puta tijekom $kolske godine: u listopadu zbog
donosenja Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada $kole, na kraju prvog
polugodista radi analize rada skole u prvom polugodistu, donoSenja Godisnjeg financijskog
plana za 2024. godinu i usvajanja zavrSnog obracuna za proteklu 2023. godinu, na kraju
Skolske godine kada ¢ée raspravljati o izvjeSéu za kraj Skolske godine. Tijekom Skolske godine
Skolski odbor sastajat ¢e se po potrebi zbog davanja suglasnosti za radna mjesta te drugih
poslova prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

8.2.2 Vijece roditelja

Vijece roditelja raspravljat ¢e o organizaciji rada Skole i ostvarivanju godi$njeg plana i
programa. Raspravljat ¢e i o svim pitanjima u svezi s ostvarivanjem prava i obveza ucenika i
njihovih roditelja te o drugim raznim pitanjima utvrdenim Statutom i drugim op¢im aktima
Skole. Predvidene su tri sjednice Vijeéa roditelja: u rujnu zbog donosenja Skolskog
kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa rada Skole, na kraju prvog obrazovnog razdoblja, na
kraju Skolske godine te prema ukazanoj potrebi tijekom godine.
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8.3 Plan rada ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

8.3.1 Plan rada ravnatelja

Poslovi i aktivnosti

Vrijeme
ostvarivanja

Izrada izvjestaja o radu i rezultatima skole u sk. god. 2022./2023.
Priprema uvjeta za rad (prostora, kadrova, opreme, organizacije...)
Organiziranje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeéa

Raspisivanje natje€aja za nepopunjena radna mjesta

Prihvacanje i uvodenje u rad novih djelatnika

Raspored zaduZenja radnim obvezama

Rad na formiranju razrednih odjela

Prijem ucenika prvog razreda — prvi dan skole

Izrada izvedbenih programa rada zaposlenika za Skolsku godinu
Izrada programa upravnih i strucnih tijela skole

Izrada godisSnjeg programa rada Skole i Skolskog kurikuluma za k. god.
2023./2024. i njihovo usvajanje

Planiranje izleta i ekskurzija u€enika i zaposlenika

Organiziranje i odrzavanje sjednice Skolskog odbora

Organiziranje i odrZzavanje Vijeéa roditelja

Sudjelovanje na sjednicama Uciteljskog vijeca i razrednih vijeéa te na
stru¢nim vije¢ima Skole

Izrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja

Osobno stru¢no usavrsavanje

Organizacija timskog rada na projektima skole

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politi¢kim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Praéenje pravnih propisa

Organizacija rada i nadzor pomo¢énog i tehnickog osoblja
Organiziranje rada Skolske kuhinje

Praéenje i rad na Erasmus+ projektu

Koordinacija Zaziva Duha Svetoga

Obiljezavanje stradanja Koroda i Antina

rujan

Analiza ostvarenih programskih zadada (poslova) u rujnu i priprema za
listopad

Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u skoli (mati¢noj i
podrucnoj)

Susret i dogovor s predstavnicima regionalnih i lokalnih vlasti (prosvjetnih
i gradanskih) u vezi s uvjetima za rad i problemima ostvarenja programa
rada Skole

Uvid u rad strucnih vijeca

Organiziranje i odrzavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (pracenje, analiza i

listopad
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vrednovanje)

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Osobno stru¢no usavrsavanje

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Timski rad na projektima u skoli

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja

Praéenje i rad na Erasmus+ projektu

Organizacija i priprema za dolazak uéenika i ucitelja iz Spanjolske
Obiljezavanje Dana kruha

Obiljezavanje stradanja Tordinaca

Analiza ostvarenja programskih zadaéa (poslova) u listopadu i priprema za
studeni

Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Organiziranje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vije¢a

Pracenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i stru¢nih
vijeca Skole

Organiziranje i odrZavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima

Praéenje, izbor i dobava struéne, metodicke i druge literature za stru¢no

Y . studeni
usavrsavanje
Osobno stru¢no usavrsavanje
Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
dokumentacije
Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole
Praéenje propisa i zakonitosti rada
Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja
Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad na Erasmus+ projektu
Obiljezavanje Dana sjec¢anja na Vukovar
Analiza ostvarenja programskih zadaca (poslova) u studenom i priprema
za prosinac
Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje
Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)
Pripreme za 2. polugodiste (analiza pretpostavaka za rad u 2. polugodistu) prosinac

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima
Organiziranje i odrzavanje sjednice Skolskog odbora
Organiziranje i odrZzavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima
Osobno stru¢no usavrsavanje

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
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dokumentacije

Suradnja sa strucnim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnic¢kog i pomoénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad na Erasmus+ projektu

Organizacija Bozi¢nog sajma

Analiza ostvarenja programskih zadaca u 1. polugodistu i priprema za 2.
polugodiste

Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u 2. polugodistu
Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)

Susret i dogovor s predstavnicima regionalnih i mjesnih vlasti (prosvjetnih
i opéih) u vezi s problemima uvjeta za rad i ostvarenje programa rada
Skole u 2. polugodistu

Koordinacija Skolskih natjecanja

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Organiziranje i odrZavanje sjednice Uciteljskog vije¢a

Pracenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i stru¢nih
vijeca Skole

Organiziranje i odrzavanje sjednice Skolskog odbora (osvrt na 1. i pripreme
za 2. polugodiste)

Organiziranje i odrZzavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima slecan)
Osobno stru¢no usavrsavanje

Analiza stru¢nog usavrsavanja zaposlenih u 1. i analiza plana usavrsavanja

u 2. polugodistu

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove (pregled eDnevnika) i vodenje

osobne dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim

organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no

usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove

Izrada godisnjeg obracuna (za 2023. kalendarsku godinu)

Praéenje i rad na Erasmus+ projektu

Analiza ostvarenja programskih zadaca u sijecnju i priprema za veljacu

Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje u 2. polugodistu

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i

vrednovanje) veljaca

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima
Ukljucivanje i organizacija sudjelovanja u¢enika na natjecanjima,
susretima i smotrama ucenickog glazbenog, scenskog, literarnog, likovnog
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i ostalog stvaralastva

Organiziranje i odrZzavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima
Osobno stru¢no usavrsavanje

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrSavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnic¢kog i pomocénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad u Erasmus+ projektu

Obiljezavanje maskara, pocetka korizme i Valentinova

Analiza ostvarenja programskih zadaéa u veljaci i priprema za oZujak
Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Organiziranje i odrZavanje sjednice Uciteljskog vije¢a

Pracenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i stru¢nih
vijeca Skole

Organiziranje i odrZavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima
Osobno stru¢no usavrsavanje

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad u Erasmus+ projektu

Obiljezavanje blagdana Uskrsa

ozujak

Analiza ostvarenja programskih zadaca u ozZujku i priprema za travanj
Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Praéenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeéa i stru¢nih
vijeca skole

Organiziranje i odrZavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima
Osobno stru¢no usavrsavanje

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
dokumentacije

Suradnja sa strucnim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim

travanj
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organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoc¢nog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad u Erasmus+ projektu

Analiza ostvarenja programskih zadaca u travnju i priprema za svibanj
Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Uvid u nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti (praéenje, analiza i
vrednovanje)

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i u€iteljima

Organizacija i izvedba Dana Skole

Organizacija i koordinacija izleta i ekskurzija

Pracenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih vijeca i stru¢nih
vijeca Skole

Organiziranje i odrZavanje sastanaka i konzultacija s roditeljima

Osobno stru¢no usavrSavanje svibanj
Skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove i vodenje osobne
dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Pracenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Praéenje i rad u Erasmus+ projektu

Analiza ostvarenja programskih zadaca u svibnju i priprema za lipanj
Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Raspored zaduZenja uditelja za sljededu Skolsku godinu

Priprema podataka o kadrovskim potrebama za raspisivanje natjecaja za
nepopunjena radna mjesta

Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uiteljima

Organiziranje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Sjednice razrednih vijeca i struc¢nih vijeéa Skole

Sjednica Skolskog odbora

Osobno stru¢no usavrsavanje lipanj

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije ustanove

Suradnja sa struénim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politi¢kim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava struéne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnic¢kog i pomoénog osoblja

Uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
Pracenje i rad u Erasmus+ projektu
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Obiljezavanje zavrSetka osnovnog Skolovanja za ucenike 8. razreda
Analiza ostvarenja programskih zadada tijekom Skolske godine

Analiza organizacije i uvjeta za sljedeéu godinu

Raspored zaduZenja uditelja za sljedecu skolsku godinu

Priprema podataka o kadrovskim potrebama za raspisivanje natjecaja za
nepopunjena radna mjesta

Priprema rasporeda godisnjih odmora i organizacija ljetnog rasporeda
rada zaposlenih

Organizacija gradevinskih i drugih radova na objektu Skole
Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uiteljima

Odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Sjednice razrednih vije¢a i struc¢nih vijeéa Skole

Osobno stru¢no usavrsavanje

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije ustanove

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Pracenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za stru¢no
usavrSavanje

Pracenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehni¢kog i pomoénog osoblja

Analiza financijskog poslovanja tijekom prvih Sest mjeseci kalendarske
godine

Pracenje i rad u Erasmus+ projektu

srpanj

Analiza ostvarenja programskih zadaca tijekom Skolske godine

Analiza organizacije i uvjeta za sljedeéu godinu

Raspored zaduZenja uditelja za sljedecu skolsku godinu

ZavrSavanje lzvjesStaja o radu Skole u protekloj Skolskoj godini
Formiranje stru¢nih vijec¢a razredne i predmetne nastave na nivou Skole
Organizacija gradevinskih i drugih radova na objektu Skole
Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i u€iteljima

Organiziranje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Sjednice strucnih vijeca Skole

Osobno stru¢no usavrsavanje

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije ustanove

Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim i politickim
organizacijama i tijelima izvan Skole

Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge literature za strucno
usavrsavanje

Praéenje propisa i zakonitosti rada

Uvid u rad upravnog, tehnickog i pomoénog osoblja

Analiza financijskog poslovanja tijekom prvih Sest mjeseci kalendarske
godine

Koordinacija timskih planiranja za razrednu i predmetnu nastavu
Praéenje i rad u Erasmus+ projektu

kolovoz
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8.3.2 Plan rada knjiznicara

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

SADRZAJ

VRIUEME REALIZACUE
(mjesec)

- motivacija kroz nastavne i nenastavne sate kao poticaj za Citanje
knjiga i ljubav prema knjizi opéenito — razli¢ite radionice,
obiljeZzavanja, motivacijski sati, igre, kvizovi, izlozbe, projekti,
predavanja,
- izvannastavna aktivnost: Dramska skupina (predmetna nastava;
5.,6.i7.razred)
- poticanje Citanja (obiljeZzavanje Mjeseca hrvatske knjige 15.10.-
15.11., organizacija Noci knjige, obiljezavanje Dana hrvatskoga
jezika, Medunarodnog dana djecje knjige, Medunarodnog dana
darivanja knjige i sl., sudjelovanje na Festivalu djecje knjige,
pri¢aonice i radionice za predskolce, suradnja s Bibliobusnom i
Mati¢nom sluzbom, ...)
- informacijska pismenost i odgojno-obrazovni rad s uéenicima u
knjiznici:
e KnjiZznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske
pismenosti (1. razred)
Djedji Casopisi/Bajka - jednostavni knjizevni oblici (2.
razred)
e Put knjige - od autora do ¢itatelja/Mjesna knjiznica —
Bibliobus (3. razred)
e Referentna zbirka - prirucnici/Kultura Citanja (4. razred)
e Casopisi/Organizacija i poslovanje $kolske knjiznice (5.
razred)
e Samostalno pronalaZenje informacija/Predmetnica — put
do informacije (6. razred)
e Casopisi na razli¢itim medijima/Online katalozi (7. razred)
e Sustav knjiZznica u Hrvatskoj, razlicite vrste
knjiznica/CjeloZivotno ucenje (8. razred)
- medijska kultura; u suradnji s uciteljicom hrv. jezika,
pedagoginjom, uciteljima razredne nastave, uciteljicom eng.
jezika, uciteljem glazbene kulture (planirani odlazak u Djecje
kazaliSte u Os na kazaliSno - scensku predstavu i festival dramskih
izvedbi, odlazak u kazaliSte Tresnja u Zagrebu s ucenicima
predmetne nastave, razliCite kreativne radionice vezane uz
razli¢ite medije, obiljezavanje Noci knjige, sudjelovanje na
Festivalu djecje knjige...)
- pomo¢ ucenicima pri pisanju seminara i referata, pri istraZivanju,
oko domacih zadada, pri izradi razlicitih projekata i sl. (preporuka
literature, pomo¢ oko pretrazivanja razlicitih izvora i aplikacija..)

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
(u dogovoru s
razrednicima, sati SRO-a)

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
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- pomoc irad s ucenicima s poteSko¢ama u Citanju i u¢enju
(razredna nastava)

- sudjelovanje u uredivanju Skolske internet stranice (vijesti,
Skolska knjiznica)

- pomoc u organiziranju SRO-a (zajednic¢ke aktivnosti roditelja i
ucenika, pravilno i lijepo ponasanje za sve ucenike/bonton, prava
ucenika, medupredmetne teme — poduzetnistvo, financijska
pismenost, priprema ucenika za cjelozivotno ucenje (uciti kako
uciti), kako pametno potrositi slobodno vrijeme, brzo Citanje, kako
biti uspjesniji?, pravilna prehrana i vaznost kretanja (zdravlje
ucenika), utjecaj medija na djecu i sl. (uporaba IKT-a....) u suradnji
s pedagoginjom i razrednicima)

- preventivni programi (Moderna svakodnevica — istrazivanje i
predavanje, sudjeluju i u€enici i roditelji, aktualni problemi u
obitelji, Pravilna prehrana - radionica)

— obiljeZavanja razli¢itih zanimljivih datuma tijekom Skolske
godine:

05.10.2023. Svjetski dan ucitelja,

15.10.2023. Medunarodni dan pjeSacenja,

15.10.-15.11.2023. Mjesec hrvatske knjige,

23.10.2023. Medunarodni dan Skolskih knjiznica,

11.11.2023. Dan hrvatskih knjiznica,

13.11.2023. Svjetski dan ljubaznosti,

19.11.2023. Svjetski dan muskaraca,

20.11.2023. Medunarodni dan djeteta,

10.1.2024. Svjetski dan smijeha,

5.2.2024. Svjetski dan Nutelle,

14.2.2024. Medunarodni dan darivanja knjige,

21.2.2024. Medunarodni dan materinskog jezika,
11.3.—-17.3.2024. Dani hrvatskoga jezika,

19.3.2024. Dan oceva,

2.4.2024. Medunarodni dan djecje knjige,

22.4.2024. Dan hrvatske knjige (NOC KNJIGE),

23.4.2024. Svjetski dan knjige i autorskih prava (NOC KNJIGE),
15.5.2024. Medunarodni dan obitelji,

1.6.2024. Svjetski dan roditelja,

11.6.2023. Dan vrtova.

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

2. STRUCNI RAD U KNJIZNICI

- stru¢na obrada knjiga i druge grade (Metel Win) —
inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, tehnicka obrada,
zasStita i ¢uvanje knjiga i dr. grade

- mjesecna izrada statistike posudbe knjizniéne grade

- posudba, €uvanje i vradanje knjiga

- informacijska djelatnost

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
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- priprema popisa lektirnih naslova i provjera ukupnog fonda u
ovoj Skolskoj godini

- pregled kataloga nacionalne i lokalnih narodnih knjiznica (GISKO,
GKVK, NSK)

- dogovor s uciteljima, ucenicima, ravnateljem i pedagoginjom o
potrebnoj i pozeljnoj gradi u ovoj Skolskoj godini

- izrada izvjeSc¢a o materijalnom stanju Skolske knjiznice, izvjeséa o
radu Skolske knjiznice na kraju Skolske godine, izvje$¢a o stru¢nom
usavrSavanju, dnevnik rada

- suradnja s Mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice i ¢itaonice
Vinkovci (nadzor, izvjesce, stru¢no usavrsavanje)

- vrjednovanje rada u $kolskoj knjiZnici i pripremna administracije
(kurikulum, godisnji plan i program, ankete, upitnici, statistike)

- priprema literature za radionice, predavanja, projekte

- organiziranje pretplata na ¢asopise, nabava udzbenika i dodatnih
obrazovnih materijala (udZbenici, ispiti, kontrolni, prirucnici za
ucitelje, nastavni listici, zbirke, radne biljeznice...)

rujan/listopad 2023.

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

kraj Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine

rujan/listopad 2023. —
lipanj 2024.
tijekom Skolske godine
lipanj 2023. —
rujan/listopad 2023.

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SK. KNJIZNICE

- planiranje, organiziranje i sudjelovanje u kulturnim aktivnostima
i sadrZzajima tijekom Skolske godine

(radionice i igraonice, organizacija posjeta razli¢itim kulturnim
ustanovama, izrada plakata i uredivanje panoa, obiljeZzavanje
razlicitih zanimljivih i vaznih datuma, prigodne kreativne
aktivnosti, izloZzbe, druZenja pojedinih interesnih skupina u
prostoru Skolske knjiznice, sudjelovanje u kulturnim projektima
razli¢itih udruga i organizacija, izrada top-ljestvica Citanja -
najCitanije knjige, najcitaniji autori, najdrazi likovi, najcitaci i sl.)

tijekom Skolske godine

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje strucne literature (knjige, zbornici, periodika, internet)
- sudjelovanje u radu HUSK-a, HKD-a (projekti za poticanje €itanja,
stru¢na usavrsavanja)

- pohadanje struc¢nih skupova tijekom godine (Zupanijska,
meduZupanijska, drzavna) - aktivi, webinari AZOO-a preko
ettaedu.azoo.hr, radionice CSSU, NCVVO, PSSK, interdisciplinarni
skupovi

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vije¢a i UCiteljskog vijeca,
sudjelovanje u radu strucnih timova u Skoli (Struc¢na sluzba, Tim za
kvalitetu)

- pracenje nakladnickih i knjizarskih kataloga, TV emisija, web
stranica i informiranje u€enika, ucitelja, stru¢nih suradnika o
novoj literaturi

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

5. SURADNJA SK. KNJIZNICE S RAVNATELJEM, PEDAGOGINJOM, UCITELJIMA,

RODITELJIMA/SKRBNICIMA
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- suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave,

- suradnja s nakladnicima pri nabavi svih potrebnih materijala za
rad (udzbenici, dodatni obrazovni materijali, prirucnici, stru¢na
literatura, nabava knjiga, ¢asopisa, multimedije, organiziranje
razli¢itih aktivnosti vezanih uz knjigu — predavanja za ucitelje,
radionice, susreti s knjizevnicima)

- suradnja s pedagoginjom i ravnateljem (zajednicke radionice
strucne sluzbe, predavanja, istrazivanja, predaja izvjesc¢a, dogovori
oko nabave)

- suradnja s lokalnom zajednicom i Mat. sluzbom u Vinkovcima

- suradnja s organizacijama, udrugama, pojedincima i ustanovama
koji se bave djecom i mladima, odgojem i obrazovanjem (suradnja
sa sliénim interesnim skupinama ucenika u skoli; likovna,
zadrugari, razlicite skupine izvan Skole)

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine

8.3.3 Plan i program rada pedagoga sSkole

POTREBNO
. VRIJEME VRIJEME
POSLOVI/SADRZAJI RADA
REALIZACIJE (SATI
GODISNJE)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE RADA lipanj - rujan 119
1.1. Sudjelovanje u izradi i izrada godiSnjeg plana i . .
lipanj - rujan
programa
1.1.1. lzrada godiSnjeg plana i programa rada strucnog ]
. rujan
suradnika pedagoga i
. . rujan
1.1.2. lzrada Skolskog kurikuluma ]
1.1.3. lzrada plana i programa rada na profesionalnoj rujan
orijentaciji u¢enika ]
. . rujan
1.1.4. lzrada plana i programa rada s djecom s
teSko¢ama . 60
. < . - rujan
1.1.5. lzrada plana i programa Skolskih preventivnih
programa ]
o . I . rujan
1.1.6. Suradnja u izradi ostalih dijelova godiSnjega plana
i programa rada Skole
1.1.7. Suradnja u izradi godisnjih izvedbenih kurikuluma ]
ucitelja rujan
1.1.8. Suradnja u provedbi zdravstvenog odgoja te - 5
. . tijekom 3k. god.
gradanskog odgoja i obrazovanja
1.2. Planiranje i programiranje neposrednog rada s . .
. .. srpanj - rujan
uc€enicima 34
1.2.1. Individualni rad s u€enicima tijekom $k. god.
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1.2.2. Skupinski rad s ucenicima
1.2.3. Rad u razredu
1.2.4. Rad na satima razrednog odjela (radionice)

1.3. Sudjelovanje u godiSnjem planiranju i
programiranju rada ucitelja

kolovoz — rujan

1.3.1 Suradnja u planiranju i programiranju redovne rujan
nastave
1.3.2. Suradnja u planiranju i programiranju izbornih rujan
predmeta
1.3.3. Suradnja u planiranju i programiranju rada rujan
razrednika i rada razrednog odjela
1.3.4. Suradnja u planiranju i programiranju dopunske i rujan
dodatne nastave te izvannastavnih aktivnosti
1.3.5. Suradnja u planiranju i programiranju rada s rujan
ucenicima s teSko¢ama
1.3.6. Suradnja u planiranju i programiranju rada s rujan
darovitim uc€enicima
1.3.7. Suradnja u planiranju i programiranju rada na rujan
profesionalnom informiranju i usmjeravanju ucenika 25
1.3.8. Suradnja u planiranju zdravstveno-socijalne i rujan
ekolosSke zastite — pomo¢ uciteljima u pripremi radionica
1.3.9. Pomoc¢ uciteljima pri upotrebi suvremene nastavne | tijekom $k. god.
tehnologije
1.3.10. Suradnja u planiranju i programiranju kulturne i tijekom sk. god.
javne djelatnosti
2. REALIZACIJA PLANA | PROGRAMA RADA SKOLE kolovoz —srpanj 1138
2.1. Neposredan rad s ucenicima rujan — lipanj
2.1.1. Redovna nastava SRO u svim odjelima prema
godisnjem planu listopad — svibanj
2.1.2. Individualan rad s uéenicima tijekom sk. god.

e Razgovor s u¢enicima na osobni zahtjev, na tijekom sk. god.

zahtjev uditelja, roditelja i dr.
e Pomoc¢ uéenicima u konfliktnim situacijama tijekom 38k. god. 386

e Rad s ucenicima s teSko¢ama i pracenje
napredovanja

e Rad urazrednom odjelu sa skupinom ucenika

e Analiza odgojno-obrazovne situacije (interakcije) u
odjelu i prijedlozi mjera

e Predavanja — radionice za ucenike

tijekom sk. god.

tijekom sk. god.
listopad — svibanj

listopad — svibanj
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2.1.3. Pripreme za neposredan rad s uCenicima
2.1.4. Vodenje dokumentacije o radu
2.1.5. Administracija e-Dnevnika i MDM sustava

listopad — svibanj
tijekom $k. god.
tijekom $k. god.

2.2. Poslovi oko upisa

travanj — lipanj

2.2.1. Testiranje ucenika za upis u prvi razred u sklopu
Upisnog povjerenstva

2.2.2. Suradnja sa Skolskim lijeCnikom i ostalim vanjskim
suradnicima pri upisu u 1. razred

2.2.3. Obrada ispitnih materijala s upisa u 1. razred
2.2.4. Upis i ispis ucenika iz ostalih odjela/skola uz
suradnju s u€enicima, roditeljima i uciteljima

veljaca - svibanj

travanj — svibanj

svibanj — lipanj

tijekom $k. god.

20

2.3. Poslovi oko uvodenja novih programa i ostalih
inovacija

rujan - lipanj

2.3.1. Suradnja u provedbi Skole za Zivot

2.3.2. Koordinacija projekta e-Skole

2.3.3. Suradnja u pracenju i organizaciji novih dijelova
GIK-a (ocjenjivanje ucitelja, novi predmet,
samovrednovanje $kole, novi projekti...)

2.3.4. Uvodenje i primjena modernih nastavnih strategija
2.3.5. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave nove
opreme i prateéega didaktickoga materijala

tijekom sk. god.

40

2.4. Pracenje realizacije programa u svrhu
unaprjedivanja odgojno-obrazovnoga rada

listopad - svibanj

2.4.1. Nazocenje nastavi i ostalim oblicima odgojno-
obrazovnoga rada (SRO, dopunska, dodatna nastava,
izborne i izvannastavne aktivnosti) u svrhu pracenja i
ocjenjivanja

2.4.2. Razgovori i sugestije nakon uvida u rad

2.4.3. Pracenje ucitelja pripravnika

2.4.4. Praéenje ostvarivanja kulturne i javne djelatnosti
Skole tijekom godine

2.4.5. Pracenje realizacije rada organa u Skoli tijekom
godine

tijekom sk. god.

110

2.5. Rad na odgojnim vrijednostima, suradnja s
uciteljima

rujan - lipanj

2.5.1. Analiza odgojno-obrazovne situacije u odjelu
tijekom godine (po problemima) uz suradnju s uciteljima
2.5.2. Sinteza analize odgojne situacije u odjelima i
predlaganje mjera za poboljSanje

tijekom sk. god.

32

2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika

listopad - lipanj

2.6.1. Pracenje i rad na realizaciji plana i programa

93
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profesionalnoga informiranja i usmjeravanja

2.6.2. Priprema i realizacija predavanja iz profesionalnoga
informiranja i usmjeravanja za ucenike

2.6.3. Priprema i realizacija predavanja iz profesionalnoga
informiranja i usmjeravanja za roditelje

2.6.4. Informiranje ucenika putem oglasne ploce u
razredu te putem Skolske mreZne stranice/Teamsa

2.6.5. Informiranje ucenika 8. razreda i roditelja putem
materijala Zavoda za zaposljavanje i srednjih skola

2.6.6. Suradnja s razrednikom 8. razreda

2.6.7. Suradnja sa Stru¢nom sluzbom pri Zavodu za
zaposljavanje

2.6.8. Suradnja sa Skolskom lije€nicom, Zavodom za javno
zdravstvo, srednjim Skolama

2.6.9. Individualni rad s u€enicima i roditeljima

2.6.10. Upoznavanje ucenika i roditelja s aplikacijom e-
Upisi i pomo¢ pri njenom koriStenju prilikom upisivanja u
srednju Skolu

2.6.11. Organiziranje posjeta djelatnika srednjih Skola u
svrhu predstavljanja tih Skola

tijekom $k. god.

rujan i svibanj

tijekom $k. god.

tijekom $k. god.

tijekom $k. god.
tijekom $k. god.

svibanj

travanj — lipanj

travanj-lipanj

svibanj-lipanj

tijekom sk. god.

2.7. Identifikacija, opservacija i tretman djece s
teSko¢ama u razvoju

rujan - lipanj

2.7.1. Sudjelovanje u identifikaciji u¢enika s teSko¢ama te
evidenciji i obradi podataka o njima

2.7.2. Pomo¢ uditeljima pri izradi prilagodenih programa
2.7.3. Suradnja s roditeljima uéenika

2.7.4. Suradnja s razrednicima i RV

2.7.5. Vodenje pedagoske dokumentacije o ucenicima
2.7.6. Individualni ili skupni rad s uéenicima s tesko¢ama
u ponasanju

2.7.7. Individualni i skupni rad s u¢enicima koji imaju
teskoée u savladavanju gradiva

2.7.8. Suradnja sa struc¢njacima izvan Skole (psiholog,
edukacijski rehabilitator, logoped)

2.7.9. Suradnja s vanjskim suradnicima (lije¢nica Skolske
medicine, Zavod za javno zdravstvo, Upravni odjel za
obrazovanje, Centar za socijalnu skrb, srednje Skole,
MZO0...)

tijekom sk. god.

105

2.8. Uocavanje, poticanje, Skolovanje i praéenje
darovitih ucenika

rujan - lipanj

2.8.1. Sudjelovanje u identifikaciji darovitih ucenika

tijekom $k. god.




2.8.2. Evidencija o darovitim uéenicima (redovna,
dodatna, izborna nastava, izvannastavne aktivnosti)
2.8.3. Pradenje napretka darovitih uc¢enika

2.8.4. Suradnja s uciteljima, razrednicima, RV, UV, i
vanjskim suradnicima

2.8.5. Natjecanja, susreti, smotre... u nasoj skoli

12

2.9. Suradnija i savjetodavni rad

kolovoz - srpanj

2.9.1. Suradnja s ravnateljem

2.9.2. Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima

2.9.3. Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima

2.9.4. Potpora ucenicima, roditeljima i uciteljima tijekom
eventualne provedbe nastave na daljinu

2.9.5. Suradnja s knjizni¢arkom

2.9.6. Suradnja s ostalim osobljem u skoli

2.9.7. Suradnija sa lije¢nicom Skolske medicine, Zavodom
za javno zdravstvo, Centrom za socijalnu skrb ....

tijekom $k. god.

170

2.10. Zdravstveno-socijalna i ekoloska zastita

kolovoz - srpanj

2.10.1. Pomoc¢ u organizaciji sistematskih, stomatoloskih
pregleda i cijepljenja

2.10.2. Pomoc¢ u organizaciji i organizacija zdravstvenih
predavanja za ucenike, ucitelje i roditelje

2.10.3. Ispitivanje socijalnog statusa ucenika

2.10.4. Pomo¢ u rjeSavanju zdravstvenih, socijalnih i
obrazovnih problema uéenika

2.10.5. Suradnja s vanjskim suradnicima (zdravstvo,
socijalna skrb...)

tijekom $k. god.

50

2.11. Kulturna i javna djelatnost

rujan - lipanj

2.11.1. Pomo¢ u organizaciji kulturnih dogadaja, javnih
nastupa ucenika...
2.11.2. Sudjelovanje u estetskom uredenju Skole

tijekom sk. god.

60

2.12. Rad na projektima

rujan - lipanj

2.12.1. Projekti kroz godinu (Eko-Skola, BozZi¢ni sajam,
Marijini obroci, e-Twinning projektne aktivnosti...)
2.12.2. Skolski preventivni programi (radionice u suradnji
s uCiteljima razredne i predmetne nastave)

2.12.3. Radionice u sklopu zdravstvenog odgoja

2.12.4. Dan sigurnijeg interneta

2.12.5. Provedba projekata ,,Oslonac”i ,lz druge
perspektive” u sklopu Skolskih preventivnih programa
2.12.6. Provedba projekta , ldemo u srednju!“

2.15.7. Sudjelovanje u provedbi projekta Erasmus

tijekom sk. god.

60
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akreditacija, pratnja u¢enicima u mobilnosti u¢enika u
Rumunjskoj, diseminacija mobilnosti, vodenje ucenika u
provedbi naucenog

3. ANALIZA EFIKASNOSTI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
PROCESA

prosinac - lipanj

82

3.1. Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za
njihovo unaprjedivanje

prosinac - lipanj

3.1.1. Analiza rasporeda sati

3.1.2. Analiza odgojno — obrazovnih rezultata na kraju
prvog obrazovnog razdoblja

3.1.3.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju
nastavne godine

3.1.4. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata nakon
dopunskog rada te eventualnih popravnih, razrednih i
predmetnih ispita

3.1.5. Sudjelovanje u izradi izvjeSéa o realizaciji godisSnjeg
plana i programa rada Skole (analiza realizacije, mjere za
poboljsanje)

3.1.6. Izvjesée o realizaciji plana i programa rada stru¢nog
suradnika

rujan

sije€anj

lipanj

lipanj-srpanj

lipanj — srpanj

lipanj, srpanj

62

3.2. Istrazivacki rad

tijekom $k. god.

20

4. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANJE

kolovoz - srpanj

200

4.1. Realizacija plana i programa permanentnog
stru¢noga usavrSavanja pedagoga

kolovoz - lipanj

4.1.1. Sudjelovanje u zajednic¢kim oblicima struénoga
usavrsavanja — praéenje — realizacija — na sjednicama
Razrednog i Uciteljskog vijec¢a u skoli

4.1.2. Nazocnost zajednickim oblicima stru¢nog
usavrsavanja izvan sSkole (skupovi na Zupanijskoj,
meduZupanijskoj i drzavnoj razini, webinari, online
edukacije)

4.1.3. Pohadanije razli¢itih tecajeva, radionica iz struke i sl.
4.1.4. Pracenje strucne literature (knjige, periodika,
internet)

tijekom sk. god.

155

4.2. Permanentno stru¢no usavrs$avanje ucitelja

kolovoz-srpanj

4.2.1. Pracenje individualnoga stru¢noga usavrsavanja
ucitelja

4.2.2. Pracenje realizacije zajednickih oblika stru¢noga
usavrsavanja u Skoli i izvan Skole

4.2.3. Pomo¢ uciteljima pri individualnom stru¢nom

tijekom sk. god.

45
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usavrsavanju (prijedlozi literature za pracenje)
4.2.4. Pracenje rada ucitelja pripravnika i pomo¢ u
pripremanju stru¢noga ispita

5. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST kolovoz - srpanj 50
5.1. Vodenje dijela pedagoske dokumentacije Skole . .

. .. tijekom $k. god. 50
5.2. Vodenje dokumentacije o osobnom radu
6. OSTALI POSLOVI rujan - lipanj 211
6.1. Pomo¢ u radu novom razredniku ili u€itelju
6.2. Suradnja s MZ0O, AZOO, Stru¢nim sluzbama... B .

tijekom $k. god. 211

6.3. Vodenje Vije¢a ucenika
6.4. Nepredvideni poslovi tijekom godine

1. Planiranje i programiranje rada 119
2. Realizacija plana i programa rada Skole 1138
3. Analiza efikasnosti — odgojno obrazovnog procesa 82

4. Permanentno stru¢no usavrsavanje 200
5. Dokumentacijska djelatnost 50

6. Ostali poslovi 211
UKUPNO SATI: 1800

8.4 Plan rada tajnistva i administrativno-tehnicke sluzbe

8.4.1 Poslovi tajnika Skole

1. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI

A) Izrada pojedinih normativnih akata

B) Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminarai literature

C) lzrada ugovora, rjeSenja i odluka

D) Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

E) Provodenje izbora ravnatelja

F) Savjetodavnirad o primjeni zakonskih i drugih propisa
G) SuradnjaiizvjeScivanje radnickog vijeéa o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za

radni odnos radnika i za rad skole

2. PERSONALNO — KADROVSKI POSLOVI

A) Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika

- prijava potrebe za radnikom (Upravnom odjelu za obrazovanje i drustvene

djelatnosti u Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji)
- raspisivanje natje¢aja za zaposljavanje radnika

- prikupljanje zamolbi
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obavjestavanje kandidata po natjecaju
obavjeStavanje HZZ-a o rezultatima natjecaja
vodenje personalne dokumentacije
evidentiranje primljenih radnika

prijava i odjava, promjena na HZMO, HZZO

B) lzrada odluka za godisnji odmor radnika

C) Vodenje obrazaca o utvrdenom stazu osiguranja i pla¢i (M4)
D) Matic¢na evidencija radnika — sredivanjem mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea
E) Vodenje sanitarne knjiZice

3. PRAVOREMENA | ADVEKATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOCNO —
TEHNICKIM POSLOVIMA

provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomoénim i
tehnickim poslovima

pravovremenost u nabavci potroSnog materijala

vodenje evidencije o radnoj odjedi i obudi

4. OSTALI POSLOVI

rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, ucenici ...)

vodenje i izrada raznih statistickih podataka

sudjelovanje u organiziranju zdravstvene zastite ucenika i radnika

suradnja s MZO, Upravnim odjelom za obrazovanje i drustvene djelatnosti u
Vukovarsko-srijemskoj Zupaniji

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima
suradnja s drugim Skolama, ustanovama

sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika

rad u e- Matici

rad u IdCARNet sustavu za Skole

rad u web aplikaciji Registar zaposlenih u javhom sektoru

rad u aplikaciji u Sigma sustavu

rad u aplikaciji e-komunikacije

rad u aplikaciji ISUDIO (Sredisnji registar drzavne imovine)

rad u Informacijskom sustavu za gospodarenje energijom (ISGE program)
rad u aplikaciji Natjecanje ucenika

obavljanje poslova zastite od poZara i unapredenje stanja zastite od poZara
obavljanje poslova zastite na radu

osiguranje imovine

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu€aju izvanrednih okolnosti

5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva,
molbi, odgovoraisl.

izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole
izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi bivsim uéenicima
Skole
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- vodenje polica osiguranja ucenicima

- fotokopiranje za potrebe Skole

- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

- vodenje arhive skole

- vodenje evidencije odsutnosti s posla

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi sastavljanja popisa uéenika putnika uz suradnju sa Zupanijom i
razrednicima

- tekudi poslovi

6. RAD S ORGANIMA UPRAVLIANJA

- suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor, Vije¢e
roditelja)

- briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa
upravljanja

- pravilno vodenje i €uvanje dokumentacije o radu organa upravljanja

- dostava poziva za sjednicu (Skolskom odboru, Vije¢u roditelja)

- pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama Skolskog odbora

Plan poslova i radnih zadataka tajnika odredeni su u okviru 40 sati tjedno.

8.4.2 Financijsko - raCunovodstveni poslovi i radni zadaci

8.4.2.1 Knjigovodstveni poslovi i poslovi planiranja
Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
Vodenje pomocnih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija
dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti,
koli€ini i vrijednosti
vodenije knjige ulaznih racuna i obraduna obveza
vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potraZivanja
vodenje ostalih pomoénih knjiga

Sastavljanje financijskih izvjestaja
a) Bilance
b) lzvjestaja o prihodima i rashodima
c) lzvjestaja o obvezama
d) Biljeske
Vrijeme izvrSenja: financijska izvjesSca sastavljaju se za razdoblja tijekom
godine kao i za fiskalnu godinu . Rokovi dostave su: 10.04.,10.07.,10.10.,
tekuce godine te 31.01. za godisnje izvjeSce prethodne godine.
Izrada financijskih planova
a) Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
b) Operativni mjesecni planovi
c) Tromjesecni financijski planovi



d) Financijski plan na razini financijske godine
e) Rebalans financijskog plana
f) Plan nabave
g) Tromjeseéni izvjedtaji o izvrienju za VSZ
Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno i godisnje
Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuée godine i sije¢anj sljedece godine
Zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: veljaca.
Praéenje likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno.
Placanje obveza
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.
Izrada izlaznih faktura
Vrijeme izvrSenja: nastanak potraZivanja.
Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode.
Vrijeme izvrSenja: polovicom i krajem mjeseca za prethodni mjesec.

8.4.2.2 Plade i ostali obracuni
Obracun i isplata place i ostalih naknada
Osnovne place
Bolovanja na teret poslodavca
Smjenskog rada, turnusa, prekovremenog rada, rada subotom i nedjeljom te
dvokratnog radai sl.
Posebnih uvjeta rada
Bolovanje preko 42 dana
obracun, popunjavanje zahtjeva prema MZ0S-u, isplata
izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a
Naknade za troSak prijevoza
Jubilarne nagrade, otpremnine i pomoci
Obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se mjese¢no. Rok za obracun je do 5. u
mjesecu a za isplatu do 10. u mjesecu
Obracun i isplata ugovora o djelu i plaéa Pomocénicima u nastavi
Vrijeme izvrSenja: do 15. u mjesecu
Sastavljanje JOPPD obrazca
Vrijeme izvrSenja: datum isplate place
Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.
Vodenje evidencije o putnim nalozima, obracun i isplata
Vrijeme izvrsenja: do 15. u mjesecu

8.4.2.3 Ostali poslovi

Obracun Skolske prehrane prema eDnevniku, praéenje ukupnih prihoda i rashoda te
uskladivanje s osnivacem i Ministarstvom.
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Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, (osobni
kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, financijskih izvjeséaisl.)
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.
Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.

Racunovodstveni poslovi vezani za rad Skole (poslovanje uéenicke zadruge,
raCunovodstveni i knjigovodstveni poslovi vezani za provedbu svih projekata koji
se provode u skoliidr.).

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanije, a vezani za
racunovodstvene poslove (izvje$c¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu,
Zupaniji i dr.).

Godisnji plan poslova i radnih zadataka financijsko-racunovodstvenih poslova sastavljen je u
okviru 40 sati tjedno.

8.4.3 Poslovi i radni zadaci na odrzavanju zgrade

1. LoZenje centralnog grijanja

1.1 Pregled i briga o ispravnosti kompletnih instalacija centralnog grijanja
1.2 Kontrola koli¢ine goriva

1.3 Pravovremeno ukljucivanje/iskljucivanje sustava grijanja

1.4 Konzerviranje pedi po prestanku sezone grijanja

2. Odrzavanje instalacija

2.1 Elektro instalacija

2.2 Vodovodnih instalacija
2.3 Protupozarnih instalacija
2.4 Instalacija grijanja

3. Popravak i odrzavanje
3.1 Namjestaja

3.2 Stolarije

3.3 Ucila

3.4 Uredaja i strojeva
3.5 Bojanje

4. Izrada i kontrola

4.1 Jednostavnih pomagala za nastavu

4.2 Kontrola objekata i uredaja (namjestaj, brave, elektrika, struja, voda i ine
instalacije)

4.3 Izrada jednostavnih dijelova namjestaja

5. Nabavka materijala i uskladistenje

5.1 Nabavka potrebnog materijala za odrzavanje
5.2 Uskladistenje materijala i sredstava za odrzavanje
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6. Ostali poslovi

6.1 Odrzavanje okolisa Skole, ograde, igralista, Skolskog vrta
6.2 KoSenje, CiS¢enje snijega i sl.

6.3 Poslovi dostavljanja poste i poziva

6.4 Poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a javljaju se po potrebi

Godisnji plan poslova i radnih zadataka na odrzavanju zgrade sastavljen je u okviru 20 sati

tjedno.

8.4.4 Poslovi i radni zadaci na odrzavanju Cistoée

1. Cid¢enje

1.1 Suho ¢iséenje prije/poslije svake smjene, svih prostora u skoli
1.2 Mokro ciS¢enje svih prostora u skoli

1.3 Pranje prozora

1.4 Brisanje prasSine u svim prostorijama

1.5 Ciséenje okolisa $kole i odrzavanje

1.6 Pomoc¢ kod prijenosa ucila

1.7 Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja

2. Pomo¢ u radu skolske kuhinje
1.1 Pomo¢ kuharici u pripremi/podjeli obroka
1.2 Priprema i pospremanje blagovaonickih stolova i stolaca

Godisnji plan poslova i radnih zadataka na odrZavanju Cistoce sastavljen je u okviru 40

sati tjedno.

8.4.5. Poslovi i radni zadaci kuharice

Organizacija rada u Skolskoj kuhinji
Evidencija primljene i izdane robe
Vodenje evidencije o koli¢ini robe
Briga o pravilnom uskladiStenju robe

ukhwnN R

obroka u mati¢noj i podrucnoj skoli
6. Pranjei odlaganje kuhinjskog pribora
7. Sastavljanje jelovnika u suradnji s ravnateljem Skole i povjerenstvom
8. Cidc¢enje uredaja i radnih ploha u $kolskoj kuhinji
9. Zimsko ¢iséenje kuhinje i drugog prostora
10. Ljetno cis¢enje kuhinje i drugog prostora
11. Povremena inventura
12. Pripremanje zakuski prigodom raznih svecanosti u skoli
13. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja skole.

Godisnji plan poslova i radnih zadataka kuharice sastavljen je u okviru 40 sati tjedno.

Pripremanje mlije¢nih obroka, kuhanih obroka, kuhanje ¢aja, mlijeka, podjela
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9. ANTIKORUPCIISKI PROGRAM OSNOVNE SKOLE TORDINCI

Ciljevi antikorupcijskog programa:

razvijati moralne i drustvene vrijednosti (preventivno djelovanje),
postivati zakonsku odgovornost,
jacati profesionalnu etiku.

Sukladno Nacionalnom programu suzbijanja korupcije 2006-2008. g. u Republici

Hrvatskoj kojeg je donio Hrvatski sabor 31. oZujka 2006.g., a prema zahtjevu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta, u Osnovnoj Skoli Tordinci planirane su sljedeée mjere u svrhu
sprjec¢avanja korupcije:

Kontinuirano tijekom Skolske godine razvijati moralne i drustvene vrijednosti svih
sudionika odgojno-obrazovnog procesa. Ucitelji ¢e u svim oblicima odgojno-
obrazovnog rada sukladno propisanim nastavnim sadrzajima posvetiti pozornost
razvoju temeljnih vrijednosti drusStvenih odnosa — postenje, pravednost,
ravnopravnost, jednakost, sigurnost, strpljivost, skromnost, odgovornost, savjesnost,
odlucnost; naravno i vlastitim modelom ponasanja u ulozi poucavatelja.

Nositelji: ravnatelj, stru¢ni suradnici, ucitelji i svi zaposlenici Skole.

Informiranjem roditelja posti¢i maksimalnu suradnju vezanu uz vanjsko vrednovanje
ucenika i Skole.
Nositelji: ravnatelj, ucitelji razrednici.

U poslovanju skole primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.
Nositelj: ravnatelj Skole, tajnica Skole.

Skolski odbor pravovremeno informirati i uklju¢iti u donosenje financijskog plana;
plana razvojnog programa; u usvajanje zavrsnog racuna za proteklu kalendarsku
godinu; u imenovanje povjerenstva za provedbe i nadzore troSenja sredstava; u izbor
najpovoljnijih ponuda vezano uz osiguranje ucenika, prehranu uéenika i ostalo.
Nositelji: ravnatelj Skole, tajnica, radunovotkinja, predstavnici lokalne zajednice,
predstavnici roditelja.

Primanje novih djelatnika zasnivati na osnovu raspisanog natjecaja i strucnosti
prijavljenih kandidata.
Nositelji: ravnatelj $kole u suradnji s ¢lanovima Skolskog odbora.

Izbor udZbenika temeljiti na njihovoj kvaliteti, a ne pod raznovrsnim pritiscima
izdavaca.

Nositelji: ravnatelj Skole, ucitelji, roditelji.

Odabir ponuda za visednevnu izvanucionicku nastavu vrsiti prema Pravilniku o
izvodeniju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole.
Nositelj: ravnatelj Skole, uditelji, roditelji, ucenici.
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10. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Zelimo u na$oj koli svakom ué&eniku pruZiti priliku da se osjeti uspje$no, zadovoljno,

prihvaceno i vazno bez obzira na obrazovne uspjehe koje postize, odnosno i bez obzira koliki
je njegov obrazovni kapacitet. Svaki ucenik je jedinstven, dragocjen i potrebno mu je
ponuditi uvjete za razvoj te spoznaje.

Ovaj program potreban je kako bi se poboljsala kvaliteta Zivota i smanjile frustracije
djece i mladeZi na Skolski neuspjeh; kako bi se kroz osmisljavanje slobodnog vremena interes
mladih usmjerio na kvalitetna druZenja, razvijanje kriti¢nosti i samokriti¢nosti; kako bi se
djeci omogucio dozivljaj Skole kao mjesta ugode, mjesta gdje bez obzira na svoje sposobnosti
i potrebe imaju priliku doZivjeti uspjeh i zadovoljstvo, te kako bi se roditeljima stru¢nim
savjetovanjem pomoglo u uspjesSnijem noSenju s teSko¢ama odgajanja djece danas.

Ciljevi programa:

¢+ Osvijestiti postojanje problema nasilja i ovisnosti

R/
o

Pozitivno usmjeravanje razvoja i odgoja ucenika

¢+ Promicanje zdravih stilova Zivota

¢+ 0dgoj zdravih osoba sposobnih za nosenje sa Zivotnim izazovima

Dugorocni cilj:

¢ Smanjenje svih oblika neprihvatljivog ponasanja i usvajanje zdravih stilova Zivota

Zadace:

v 0 N o

otklanjanje i ublazavanje djelovanja rizi¢nih ¢imbenika

razviti pozitivnu sliku o sebi, stjecanje samopouzdanja, iskusiti osjeéaj
kompetencije

razviti osjecaj grupne pripadnosti, povjerenja, tolerancije na razlicitosti
prepoznavati, razumjeti osjecaje, razvijati empatiju, kontrolirati negativne
emocije

razviti kriticko misljenje, steéi vjestinu donosenja odluka, nauditi preuzeti
odgovornost za vlastite postupke

usvojiti drustveno prihvatljive oblike ponasanja

nauciti kvalitetno rjesavati sukobe, nositi se sa stresom i anksioznos$¢u
prihvatiti pozitivne vrijednosne orijentacije - vrsiti zdrave izbore

treniranje i usvajanje zZivotnih, komunikacijskih, socijalnih vjestina
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PREDVIDENE TEME | AKTIVNOSTI:

Vrijeme Aktivnosti Razred Voditelji
provedbe
Nauciti kako uciti S5.r vana Vlr?kler I(v(?marlc
Sanja Muzik
10. Jezik zirafe i zmije 6.1 Tihana Svoren Kolarec
Vrsnjacklvprltlsa.k I 7.r Nevenka Prica
samopostovanje
Razliciti, ali jednako vrijedni 1.rT Andreja Vincek Evic¢
Sto je prijateljstvo? 1.rT Andreja Vincek Evi¢
Ljubaznost 1.i2.r. A Lidija Flincec
Djecja prava 2.r. T. Jasna Baresi¢
Sukob 2.r.T. Jasna Baresic¢
1 Svi smo povezani 3.r.T. Marija Banic
Tolerancija 4.r. T Andreja Vincek Evi¢
Djecja prava i obveze 4.r. T Ivana Vinkler Komarié
Prlhvatl me tak\./og. kakav 4 A Sanja Bogic
jesam (2 radionice)
Tolerancija 5.r Sanja Muzik
Piramida prijateljstva 6.1 Tihana Svoren Kolarec
Alkohol i — utjecaj
_O ,0 ! droga . .utjc'ecaj r.1a 5.r Sanja Muzik
1 pojedinca, obitelj i zajednicu
. Ne rugai se 6 r Ivana Vinkler Komarié
gal ' Tihana Svoren Kolarec
Ivana Vinkler Komari¢
Lij $anj 1i2.r. A Y
PO ponasanje e Lidija Flincec
1. p last
Odgovornost z.a viastito 2.r. T Jasna Baresic¢
zdravlje
v Igtl. > vrsr'uaama I 1.id.r. T. Andreja Vincek Evi¢
Zivotinjama
Bez nasilja, molim 4.r. T Andreja Vincek Evi¢
2
Djecja prava i obveze 4.r. A Ivana Vinkler Komarié
i t st i v
Sigurnost na drustvenim 5 Sanja Musik

mrezama




Pravilna prehrana 5.i6. razred Marija Vukovic¢

Rizi¢ne situacije/rizi¢na

v . 7.r. Nevenka PRica
ponasanja
Uzornp ponasanje na 2.r.T. Jasna Baresic
internetu
3. Osobna higijena 5.r. Ivana Vinkler Komarié
Prevencija meduyrsnjackog 3 r Marko Ivi¢
cyber nasilja
Nepozeljne rijeci 2.r. T. Jasna Baresic¢
Cuvajmo svoj okoli$ 5.r. Ivana Vinkler Komarié
4. y o Sanja Muzik
Dan drustvenih igara 5.r. lvana Vinkler Komarié
Uloga medija i vrSnjaka 6.r. Tihana Svoren Kolarec
Kako izbjeci nasilje 3.r. A Bruno Sekeres
5.

Povjerenje 4.r.T. Andreja Vincek Evi¢
tijekom Oslonac — emocionalni razvori 5 6.t Ivana Vinkler Komari¢, Sanja
k. god. J o Mutzik, Tihana Svoren kolarec
tijekom Iz druge perspektive - 7 Ivana Vinkler Komari¢,
k. god. prevencija ovisnosti o Nevenka Prica
tijekom Idemo u sredniul g r Ivana Vinkler Komarié
k. god. u o Marko lvi¢

Koordinator programa: Ivana Vinkler Komari¢, pedagog

Nositelji aktivnosti: Ivana Vinkler Komarié, pedagog; Marija Vukovi¢, knjiznicarka; svi
razrednici

Suradnici: Antun Maleti¢, ravnatelj; ucitelji, roditelji.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnatelj skole:
Ivana Sesar, dipl. oec. Antun Maletié, dipl. teol.

KLASA: 602-11/23-01/1
URBROJ: 2196-86-23-1
U Tordincima, 6.10.2023.
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